Na temelju ¢l. 18. st. 3 Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13) i ¢l. 45. Statuta
Osnovne Skole Tenja, Skolski odbor OS Tenja, na 19. sjednici odrzanoj 3. prosinca 2014. donio
je

PRAVILNIK O PROVODENJU NABAVE MALE VRIJEDNOSTI

Clanak 1.
Osnovna skola Tenja, Ulica Svete Ane 2, Osijek (u daljem tekstu: Narucitelj) ovim Pravilnikom
ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna bez PDV-a za koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupka iz ovog Pravilnika naruditelj je u obvezi u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacCelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 3.
Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-a
provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.
Na izdavanje narudzbenice, odnosno sklapanje ugovora za nabavke iz stavka 1. ovog ¢lanka
primjenjuje se vazeca Procedura stvaranja ugovornih obveza za koje nije obvezna javna nabava.
U sluc¢aju da to zahtijeva sam postupak dobivanja sredstava za nabavu male vrijednosti (npr.
prijava na natjecaj za financiranje/sufinanciranje odredenih nabava do 20.000,00 kuna bez
PDV-a gdje je procedura drugacije propisana nego ovim pravilnikom) postupiti ¢e se prema
zahtjevima natjecaja.
O 1zdanim narudzbenicama 1 sklopljenim ugovorima vodi se evidencija.

Clanak 4.
Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00 kuna narucitel;
mora zatraziti najmanje tri ponude, najkasnije 7 dana prije isteka prethodnih ugovora, odnosno
prije potrebe za nabavom.
Postupak nabave iz stavka 1. ovog Pravilnika priprema i provodi Povjerenstvo za provodenje
nabave male vrijednosti ( u daljem tekstu Povjerenstvo).
Povjerenstvo imenuje ravnatelj Skole.
Povjerenstvo broji tri ¢lana.

Clanak 5.
Poslovi povjerenstva su:

- izraduje Poziv i potrebnu dokumentaciju za podnosenje ponuda,

- objavljuje poziv 1 drugu dokumentaciju na internetskoj stranici Narucitelja

- upucuje, preporu¢enom posiljkom s povratnicom, poziv za dostavu ponude na adresu
najmanje tri gospodarska subjekta koji obavljaju djelatnost koja je predmet nabave, u
opravdanim slu¢ajevima i specifiénim nabavama moze i na manje od tri,

- zaprima, otvara, usporeduje i ocjenjuje pristigle ponude,

- izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu, usporedbi i ocjeni ponuda,

- predlaze ravnatelju Skole odabir ponuditelja koji udovoljava uvjetima i ima najnizu
cijenu.



Clanak 6.
Kada na poziv za podnosenje ponuda pristigne samo jedna ponuda Povjerenstvo ¢e predloziti
ravnatelju Skole odabir te ponude ukoliko ponuda udovoljava trazenim uvjetima.

Clanak 7.
Narucitelj je duzan u roku utvrdenom u Pozivu na dostavu ponude obavijestiti sve ponuditelje
0 odabiru ponuditelja.
Obavijest o odabiru objavljuje se na internetskoj stranici Narucitelja.

Clanak 8.
O svoj dokumentaciji vezanoj za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna, odnosno za radove do 500.000,00 kuna, kao §to je Poziv na dostavu ponude, ponude,
Zapisnik Povjerenstva i sl. obvezno se vodi evidencija.

Clanak 9.
Odredba clanka 4. ovog Pravilnika ne primjenjuje se;

- nanabavu usluga koje po svojoj naravi zahtijevaju specijalisticka stru¢na znanja (npr.
konzultantske, javnobiljeznic¢ke, konzervatorske, odvjetnicke, zdravstvene i sl. usluge),

- u slucaju kada predmet nabave moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt
odnosno kada subjekt ima koncesiju za odredenu uslugu,

- uslucaju nabave koja zahtijeva hitnost radi sprecavanja nastanka ili otklanjanja nastale
Stete,

- uslucaju kada osnivac $kole provodi zajedni¢ku nabavu za viSe narucitelja.

Clanak 10.
Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Clanak 11
Pravilnik se objavljuje na oglasnoj ploci $kole i na internetskoj stranici Skole.
U Tenji 3.12.2014.
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