REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA OSJECKO-BARANISKA
OSNOVNA SKOLA TENJA

TENJA, SVETE ANE 2

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA

za Skolsku godinu 2023./2024.



Osnovna skola Tenja

SADRZAJ:
OSNOVNI PODATCI O SKOLI
UVJETI RADA

1. Podatci o Skolskom podrucju

2. Prostorni uvjeti

2. 1. Unutrasnji Skolski prostor i njihova namjena

2. 2. Plan obnove i adaptacije Skolskog prostora

3. Stanje Skolskog okoliSa i plan uredenja
DJELATNICI SKOLE SKOLSKE 2023./2024. GODINE

1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

1. 1. Podaci o uciteljima razredne nastave

1. 2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

1. 3. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

2. Podatci o administrativnom i tehnickom osoblju

ORGANIZACIJA RADA
Podatci o ucenicima i razrednim odjelima
Organizacija smjena
Godisnji kalendar rada
Raspored sati
Dnevno dezurstvo ucitelja
GODISNJII NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima
Rad prema primjerenim programima
Tjedni i godiSnji plan sati izborne nastave vjeronauka
2. Tjedni i godisnji plan sati izborne nastave njemackog jezika
3. Tjedni i godisnji plan sati izborne nastave informatike
PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE
PLAN SKRBI ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA
Zdravstveno prosvijecivanje, lijeCnicki pregledi i higijena u Skoli
2 Profesionalna orijentacija i usmjeravanje
PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE
1. Podatci o zaduzenjima uditelja
2. Podatci o ostalim djelatnicima Skole i njihovim zaduzenjima
PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI I NASILJA
ANTIKORUPCIJISKI PLAN
10. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

uihwhe

W wwN =
Ay

CONNNOOAUPAPPAPAWWWWWUWNNNNNNRER R R
=

10. 1. Plan rada Skolskog odbora
10. 2. Plan rada Uciteljskog vijeca
10. 3. Plan rada Razrednog vijeca
10. 4. Plan rada Vijeca roditelja
10. b5. Plan rada Vijec¢a ucenika

11. PLAN RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

11. 1. Plan rada ravnateljice

11. 2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

11. 2. Plan rada struc¢ne suradnice psihologinje

11. 3. Plan rada struc¢ne suradnice knjiznicarke

11. 4. Plan rada tajnice

11. 5. Plan rada racunovotkinje

12. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLIJAVANJA I USAVRSAVANIA

13. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG 1 TEKUCEG ODRZAVANJA
14. RAZVOINI PLAN SKOLE ZA 2023./2024. SKOLSKU GODINU

Godi$nji plan i program rada — $kolska godina 2023./2024



Osnovna skola Tenja

OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv skole: Osnovna skola Tenja
Adresa skole: Svete Ane 2, 31207 Tenja
Zupanija: Osjec¢ko-baranjska

Telefonski broj:

031/290-211

Broj telefaksa:

031/295-133

Internetska posta:

ured@os-tenja.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-tenja.skole.hr

Sifra kole:

14-060-013

Matic¢ni broj skole:

3013804

OIB:

20627918657

Ravnateljica skole:

Drazenka Sebek

497 + 10 PS Silag > Ukupno 507 ucenika
237 + 10 PS Silas > Ukupno 247

Broj ucenika:
Broj ucenika u razrednoj nastavi

Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 260

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 26

Broj ucenika putnika: 21

Ukupan broj razrednih odjela: 31

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 29

Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: 2

Broj razrednih odjela RN-a: 14

Broj razrednih odjela PN-a: 15

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00 - 13:05/ 14:00 - 19:05
Broj radnika: 70

Broj ucitelja predmetne nastave: 34

Broj ucitelja razredne nastave: 16

Broj stru¢nih suradnika: 3 + pripravnica psihologinja
Broj ostalih radnika: 10

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika: 1

Broj mentora i savjetnika:

Broj racunala u skoli: 28+7 + e-Skola>74 (tablet)+91 (laptop)=200

Broj specijaliziranih ucionica: 6
Broj op¢ih ucionica: 10 + 2 podrucna skola
Broj sportskih dvorana: 2
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1

U OS Tenja nastava se izvodi, osim na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, i na srpskom jeziku

i ¢irilicnom pismu u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju na jeziku i pismu nacionalnih
manjina - prema modelu A. U PS Silag nastava se izvodi na srpskom jeziku i ¢irili¢cnom pismu. Od
ove godine u PS Silag postoje dva kombinirana razredna odjela. Jedan odjel 1. i 4. razred vodi
uciteljica Tamara Tanackovi¢, a 2. i 3. razred vodi ucitlej Goran Jasenovcanin.

26 ucitelja koji izvode nastavu na jeziku i pismu srpske nacionalne manjine, ukljucujudi i navedene
razrednike, po nacionalnosti su: Srbi - 11, Hrvati - 15. Pojedinacni podaci o uditeljima nalaze se u
TABLICI 4 koja osim opcih podataka o uditeljima ima stupac u kojem je za sve ucitelje koji izvode
nastavu na srpskom jeziku i ¢irilicnom pismu upisano da.
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1. UVIETI RADA

Osnovna skola Tenja

1.1. Podatci o skolskom podrucju

1) naselje Tenja
2) naselje Silas
3) naselje Celije

1.2. Prostorni uvjeti

Pripadajuce skolsko upisno podrucje Osnovne skole Tenja obuhvaca:

1.2.1. Unutrasnji skolski prostor i njihova namjena

Najvedi dio ucenika dolazi u skolu pjesice ili biciklima. Organiziran je prijevoz za ucenike putnike
iz Celija i Silasa.

Tablica 1
NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na udionica, kabinet, .| Velitina | Velitina Opéa Didakticka
knjiznica, dvorana) Broj u m?2 =) u m?2 opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 3 4 4
2. razred 3 228 4 4
3. razred 4 4 4
4. razred 3 228 4 4
produzeni boravak 1 4 4
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 53 9 5 5
Likovna kult. i Glazbena kult. 1 57 4 4
Vjeronauk 1 39 4 4
Strani jezik i Srpski jezik 1 55 9 4 3
Matematika 1 59 4 4
Priroda i biologija / Kemija 1 56 9 4 4
Fizika 1 37 18 4 4
Povijesti Geografija 1 50 9 4 4
Tehnicka kultura 1 76 4 4
Informatika 1 52 17 4 4
OSTALO
Dvorana 3D 1 1200 5 5
Dvorana za TZK 1 320 3 3
Knjiznica 1 85 4 4
Citaonica 1 85 5 5
Zbornica 2 74 4 4
Uredi 5 80 4 4
PODRUCNA SKOLA 1 145 4 4
UKUPNO: 37 1695 71

Ukupna bruto povrsina zatvorenog prostora: 4646 m? (Skola Tenja ima dvije zgrade i novu
sportsku dvoranu 3D), neto: 2566 m?, ukupna povrsina Skolskog prostora: 11.158 m=2.

Ukupna povrsina ucioni¢kog prostora: 1140,5 m2. Povrsina ucioni¢kog prostora po uceniku iznosi
2,25 m? Sto je joS uvijek nesto ispod nacrta pedagoskog standarda od 2,5 m? po uceniku.
Ukupna povrsina ucioni¢kog prostora u podruc¢noj skoli Silas iznosi 98 m?.
Novija Skolska zgrada izgradena je 1972. godine a obnovljeni Dvorac prije vise od 200 godina.
Obje zgrade zajedno imaju kapacitet za 32 razredna odjela kada se radi u dvije smjene.

Godi$nji plan i program rada — $kolska godina 2023./2024



Osnovna skola Tenja

1.2.2. Plan obnove i adaptacije skolskog prostora

Tablica 2

STO SE PREUREDUJE ILI OBNAVLIJA

VELICINA

ZA KOJU NAMJENU

Cekamo rekonstrukciju prostora, kako bi krenuli u
projekt cjelodnevne nastave

Povecati broj ucionica s kabinetima, kako
bi mogli realizirati nastavu u jednoj
smjeni, napraviti kuhinju, blagovaonu

Stara sportska dvorana ocekuje preinaku
Izvedivo 8 ucionica ako se podize na kat

U sklopu prelaska na jednosmjensku
nastavu - odnosno cjelodnevni boravak

U toalete male Skole postavili smo keramicke
plocice na granitni pod, promijenili wc Skolje,
daske, uveli LED rasvjetu, dok u dvorcu zamijenili
smo drvene paravane u muskom WC -u s PVC-om,

Estetski i ekonomicni ucinak Skole
Zbog lakseg odrzavanja i higijene

U novoj Sk. g. Zelimo napraviti veliku binu u holu
male skole, mural na zidu hola, postaviti podne
keram. plocice na mjesto granita u holu male
skole, osposobili smo Citaonicu, posve je uredili

1.3. Skolski okoli$

Tablica 3

NAZIV POVRSINE

VELICINA

OCJENA STANJA

Postavili pou¢nu stazu u dvoristu Skole u 210

sklopu Erasmus+ projekta

m2 + 320 m?

uredeno tijekom proljeca,
zadovoljavajuce

Igraliste za kosarku

28 x 17 = 476 m?

oznacavanje terena

ne zadovoljava, postava koseva,

Metalnu ogradu izbacili, posadili Zivu ogradu | 400

m

Osnivac¢ pomogao u realizaciji

U skoli funkcionira plan odrzavanja zelene povrsine oko Skolske zgrade kojeg ¢emo se i ove Skolske
godine pridrzavati. Cisti se, oplemenjuje, odrzava i Stiti zelena povrsina. Svaki odjel brine o jednom
dijelu tijekom Skolske godine. Poucna staza postavijena u sklopu projekta Erasmus+
"Kompetitivni za poucavanje na otvorenom - suvremeni pristupi pouc¢avanju”

2. DIJELATNICI SKOLE SKOLSKE 2023./2024. GODINE

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave
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Tablica 4
R. Ime i prezime Godin_a Zvanje Stupanj Me|_1tor_/ Godi’ne Nastava
br. rodenja st. spreme Savjetnik staza na SJ
1. | Andreja Zeli¢ 1974 diplomirana uciteljica RN VII mentorica 25
2. Ruzica Petricevi¢ 1969 nastavnica RN VI 30
3. Mirta Rimac 1986 diplomirana uciteljica RN VII 23
4, Goran Jasenovcanin 1977 diplomirani ucitelj RN VII 13 da
5. Ruzica Ganjto 1970 nastavnica RN VI 27
6. Martina Duka 1975 diplomirana uditeljica RN VII 24
7. Paula Veseli¢ 1996 magistra primarnog obrazov. VII 1 da
8. Amela Krampelj 1971 diplomirana uditeljica RN VII 9
9. | Valentina Vojnovi¢ 1974 diplomirana uciteljica RN VII mentorica 25
10. | Zeljka Martinovi¢ 1977 diplomirana uditeljica RN VII 21
11. | Jasminka Sarcevié¢ 1963 diplomirana uciteljica RN VII mentorica 37 da
12. | Vesna Troskot 1960 nastavnica RN VI 40
13. | Jasna Vidovi¢ 1966 nastavnica RN VI 26
14. | Ana Sarac 1970 diplomirana uciteljica RN VII 28
15. | Dusanka Klasneti¢ 1963 nastavnica RN VI 33 da
16. | Tamara Tanackovi¢ 1988. diplomirana uciteljica RN VII 6 da
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Osnovna skola Tenja

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Tablica 5
R. 5 ~ Godina . Stupanj Mentor/ Godine| Nastava
br. Ime i prezime rodenja Zvanje st. spreme Savjetnik staza na SJ
1. Jadranka Berak 1970 prof. hrvatskog jezika i knjizev. VII 25
2. | Tatjana Jeleni¢ 1971 prof. hrvatskog jezika i knjizev. VII 24
3. Renata Ce¢ 1976 prof. hrvatskog jezika i knjizev. VII savjetnica 20
4. Jelena Ivanovic 1989 dipl. filolog-komparatista VII 7 da
5. Gorana Kora¢ 1972 prof. hrvatskog jezika i knjizev. VII 17 da
6. | Ksenija Vracevic¢ 1983 prof. povijesti i hrvatskog jezika VII 14
7. Sandra Dujmi¢ 1974 prof. povijesti VII savjetnica 21
8. Petar Rudi¢ 1996 mag. edukacije HJ i povijesti VII 1 da
9. Dejana Ilinci¢ 1981 dipl. geograf VII 6 da
10. | Josipa Jurkovi¢ 1983 uciteljica RN s poja¢anim p. G VII 16
11. | Matej Prodanovic 1992 prof. glazbene kulture VII
12. | Stipe Skoce 1978 Glazbeni suradnik SSS 4 da
13. | Silvija Skobié¢ 1977 uciteljica RN s pojacanim p. P VII 16 da
14. | Vesna Gadzi¢ 1967 |prof. engleskog i njemackog jezika VII 31
15. | Veseljko Nici¢ 1960 |prof. engleskog i njemackog jezika VII 30 da
16. | Tihana Loncar 1974 prof. engleskog jezika i povijesti VII 18 da
17. | Irena Slovacek 1979 |prof. engleskog i njemackog jezika VII 19 da
18. | Marija Celar 1977 |prof. engleskog i njemackog jezika VII 19 da
19. | Svijetlana Brlas 1972 profesorica matematike i inform. VII 26 da
20. | Ana Topalovi¢ 1991 |magistra edukacije matem. i infor. VII 6
21. | Boris Doki¢ 1988 profesor matematike i informat. VII 9 da
22. | Tamara Lajos 1978 |profesorica matematike i informat. VII 16 da
23. | Ivana Marincel 1977 prof. biologije i kemije VII 19 da
24. | Suzana Biondi¢ 1979 prof. biologije i kemije VII 14 da
25. | Jelena buri¢ 1995. | magistra edukacije mat. i inform. VII 4 da
26. | Gordana Panjkov 1975 prof. matematike i fizike VII 11 da
27. | Katarina Tomi¢ 1983 prof. tehnicke kulture VII 10 da
28. | Slavka Glibanovi¢ 1964 prof. tzk VII 24 da
29. | Petar Zivkovi¢ 1988. prof. tzk VII 5 da
30. | Sivija Dobos 1978 diplomirana teologinja VII 21
31. | Vladimir Najbauer 1979 diplomirani teolog VII 17
32. | Slobodan Gajdasevi¢| 1989. diplomirani teolog VII 6 da
33. | Ana Lasi¢ 1979 prof. matematike i informatike VII 19 da
34. | Natasa Snajder 1983 uciteljica RN VII 10 da

Nastava je stru¢no zastupljena u svim nastavnim predmetima osim: glazbene kulture u nastavi na
srpskim jeziku i cirilicnom pismu koju izvodi Stipe Skoce. Troje ucitelja radi u dvije skole: Dejana
Ilin¢i¢, Petar Rudi¢ i Ksenija Vracevi¢. Dvojica uditelja: Stipe Skoce i Petar Zivkovi¢ nemaju puno
radno vrijeme. Pomocnica u nastavi za Lanu Stankovi¢ je Ana Cook u 5.c i Emina Rovcanin za Lanu
Sovi¢ u 7.b razrednom odjelu.
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Osnovna skola Tenja

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Tablica 6

R. 5 ~ Godina . Stupanj Mentor/ Godine

Ime i prezime Zvanje .
br. rodenja st. spreme Savjetnik staza
1. | DraZenka Sebek 1969 | prof. glazbene kulture VII mentorica 24
2. | Tihomir Juréevié 1965 | prof. pedagogije i psihologije VII 32
3. | Mirjana Kralji¢ 1961 | prof. hrv. jezika i dipl. knjiznicar VII 25
4. | Dora Stilin 1993 magistra psihologije VII 1

2.2. Podaci o administrativhom i tehnickom osoblju
Tablica 7

R. . . Godina 5 Stupanj Godine

Ime i prezime i Zvanje Radno mjesto .
br. rodenja st. spreme staza
1. | Jadranka Bando 1977 | dipl. iur. VII Tajnica 19
2. | Irena Farkas 1968 | ekonomist VI Racunovoda 20
3. | Bojana Klasneti¢ 1959 | kuharica SSS Kuharica 36
4. | Mirela Jur&evi¢ 1975 | kuharica Sss Kuharica 22
5. | Darko BozZi¢evi¢ 1972 | Keramidar/rukov. central. grijanja SSS Domar 25
6. | Slavica Grgic¢ 1964 | gradevinska tehnicarka SSS Spremacdica 23
7. | Sandra Reda 1970 | tekstilna radnica SSS Spremacica 21
8. | Mirjana Miji¢ 1963 | ekonomska tehnitarka SSS Spremadica 21
9. | Ivana Slatki 1977 | krojacica SSS Spremacdica 24
10. | Jelena Podunavac 1976 | ekonomski tehnicar SSS Spremacica 6
11. | Ivan Bojci¢ 1969. | rukovatelj grad.strojeva SSS domar 27
12. | Milo§ Martinovié 1985 | trgovac SSS Spremac 1
13. | Vesna Bojéi¢ 1970. | kuharica SSs Kuharica 20

Svi ostali djelatnici Skole imaju potrebne kvalifikacije za obavljanje svog dijela posla.

Skola ima 507 ucenika, nastava se, osim na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, izvodi i na
srpskom jeziku i Cirilicnom pismu. Ucenika s primjerenim programom ove Skolske godine ima 26 s
rjeSenjem Upravnog odjela za obrazovanje i mlade Osjecko-baranjske Zupanije, ali znacajno vedi
broj je onih koji nemaju rjeSenje a pokazuju teskoce u ucenju. Prosle skolske godine odobreno nam
je Pripravnistvo za psihologa i natjecaj je prosao na kojem je odabrana pripravnica psihologije Maja
Micevic i za stalno nam je odobrena psihologinja Dora Stilin.

Poc¢ekom nove Skolske godine 2023./2024. primili smo novog (starog) djelatnika: Stipe Skoce -
ucitelj glazbene kulture u nastavi na srpskom jeziku i cirilicnom pismu, koji nestru¢no nastavlja
predavati narednih 60 dana glazbenu kulturu.

U produzenom boravku imamo tri djelatnice: Irenu Culo, Emu Madavié i Mirnu Markulinéié koja
mijenja Irenu Balas, uciteljicu na porodiljnom. Uciteljica Amela Krampelj otiSla je na odrZavanje
trudnoce i na njeno mjesto je primljena uditeljica Sanja Soli¢ Ruskan.
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3. ORGANIZACIJA RADA

Osnovna skola Tenja

3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima Tablica 8
Raz. M z Svega Ukrajina Putnici — 8 d(,) 9 km PriD'\jereni c_>b|ik Razrednik
Silag Celije Skolovanja
l.a 10 10 20 Andreja Zeli¢
b 9 10 19 1 Ruzica Petricevié
c 9 10 19 Mirta Rimac
Uk. 28 30 58 1
2.a 7 13 20 1 Ruzica Ganjto
b 8 12 20 1 Martina Duka
c 10 9 19 1 Nataga Snajder
d 1 4 5 Jasminka Sarcevié
Uk. 26 38 64 1 2
3.a 11 8 19 1 Sanja Soli¢ Ruskan
b 12 10 22 2 Valentina Vojnovié
10 9 19 Zeljka Martinovi¢
Uk. 33 27 60 2 1
4. a 7 10 17 Vesna Troskot
b 6 10 16 2 Jasna Vidovi¢
c 7 10 17 1 Ana Sarac
d 4 1 5 Dusanka Klasneti¢
Uk. 24 31 55 3
I-1V 111 126 237 4 6
5.a 12 10 22 2 Tihana Loncar
b 11 10 21 2 2 Renata Cet
c 11 11 22 2 Katarina Tomi¢
d 3 1 4 4 Petar Rudi¢
Uk. 37 32 69 4 2 6
6. a 8 14 22 1 1 Sandra Dujmic¢
b 10 11 21 Marija Celar
c 10 13 23 Silvija Skobié
Uk. 28 38 66 1 1
7. a 10 6 16 2 Jadranka Berak
b 9 9 18 1 Matej Prodanovié
C 9 6 15 1 Tamara Lajos
d 1 3 4 2 1 Jelena Ivanovi¢
Uk. 29 24 53 2 5
8. a 12 8 20 Petar Zivkovi¢
b 12 6 18 4 Tatjana Jelenié¢
C 10 12 22 2 1 Ivana Marincel
d 6 6 12 5 Dejana Ilinci¢
Uk. 40 32 72 5 2 5
V-VIII| 134 125 259 12 7 17
I-VIII 245 251 497 12 9 21
Podrucna skola Silas
Razredni odjel M yA Svega Primjereni oblik Skolovanja Razrednik
1.r. 1 1 2
2.r. 2 2 4 Tamara T. 1.i 4.r.
3.r. 1 1 Goran J. 2.i 3.r.
4.r. 2 1 3
U‘I,(' _ 6 4 10
Uk. MS + PS 251 256 507
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Osnovna skola Tenja

Ove Skolske godine upisano je ukupno 507 ucenika u 31 razredni odjel, od toga 10 ucenika ide u
PS Sila$ gdje su odobrena dva kombinirana razredna odjela. Jedan odjel 1. i 4. razred vodi uditeljica
Tamara Tanackovi¢, a drugi odjel 2. i 3. razred vodi ucitelj Goran Jasenovcanin. Iz Silasa (12) i
Celija (9) udenika putnika putuje u mati¢nu $kolu. Skolski autobus ¢e prometovati po unaprijed
dogovorenom rasporedu voznje. Ucenici putnici posebno su upozoreni da ulaskom u autobus za
njih pocinju vrijediti pravila ponasanja u javnom prijevozu za vrijeme voznje za Cije provodenje je
odgovoran vozac autobusa, djelatnik GPP-a .

Za ucenike s teskocama u razvoju skrbit ¢e se strucni suradnici Tihomir Jurcevi¢ - pedagog, Dora
Stilin - psihologinja i stru¢na suradnica Maja Micevi¢ - psihologinja, razrednici te svi uditelji koji
odrzavaju nastavu u tim razrednim odjelima, sukladno Pravilniku o Skolovanju djece s teSko¢ama
u razvoju. Pomocnici u nastavi za dvije ucenice su: Ana Cook i Emina Roncevic.

Prema Pravilniku o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, Upravni odjela za obrazovanje
i mlade Osjecko-baranjske Zupanije imenovao je ¢lanove stru¢noga povjerenstva Skole: uciteljicu
razredne nastave Valentinu Vojnovié, uditeljicu hrvatskog jezika i knjizevnosti Renatu Ce¢,
pedagoga Tihomira Jurcevica, psihologinju Doru Stilin i lije¢nika sSkolske medicine dr. Maria
Grgurica.

Raspored sati izraduju uciteljice matematike i fizike Tamara Lajos i Gordana Panjkov. Raspored sati
uvjetovan je uglavnom prostorom skolskih zgrada, odnosno jo$ uvijek nedostatnim brojem ucionica
u Dvorcu, i nastavom na srpskom jeziku i ¢irilicnom pismu, zbog c¢ega je izuzetno tesko izraditi
raspored: raspored po ucionicama, raspored po razrednim odjelima i raspored ucitelja, te raspored
kada je neparna smjena prijepodne i kada je parna smjena poslije podne.

Rad Skolske kuhinje za korisnike poceo je 4. rujna 2023. godine sa svih 507 uclenika koji koriste
mlije¢nu kuhinju. Projektom Ministrarstva Grad Osijek zaduZen je za placanje prehrane 40
prijavljenih uc¢enika koji ne mogu samo placati prehranu, o ¢emu se vodi mjesecna evidencija. Uz
inicijativu i suglasnost Clanova Vijeca roditelja, Povjerenstvo za Skolsku prehranu utjece na
promjenu prehrambenih navika ucenika uvrstavanjem zdrave hrane.

Nacionalni centar za vanjsko vrjednovanje za osnovne sSkole u skolskoj godini
2023./2024. provodi nacionalne ispite za sve ucenike Cetvrtog i osmog razreda. Postupit
¢emo prema uputama koje ¢emo dobiti tijekom nastavne godine, za sada smo dobili termine:

od 4. do 27. ozujka 2024. godine. Ucenici e pisati nacionalne ispite iz HJ, SJ], EJ, Matematike,
Povijesti, Geografije, Biologije, Kemije i Fizike prema Kalendaru i vremeniku provedbe.

Dani u kojima se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

3.2. Organizacija smjena

U Skolskoj 2023./2024. godini nastava ¢e biti organizirana u dvije smjene. U slucaju potrebe,
organizirani smo i za provodenje online nastave.

NEPARNA SMJENA: 1.a,b,c 3.a,b,c,d; 5.a,b,c; 7.a,b,c,d razredni odjel
PARNA SMIJENA: 2.a,b,c; 4.a,b,c,; 6.a,b,c,d; 8.a,b,c,d razredni odjel

Smjene ¢e se izmjenjivati tjedno. Rad je organiziran u petodnevnom radnom tjednu. U svakoj
smjeni imamo dva velika odmora od 10 minuta kada ucenici koji se hrane u Skolskoj kuhinju, prvo
mladi a za vrijeme drugog velikog odmora stariji uCenici u smjeni. Nastavna godina zapocela je u
prijepodnevnoj smjeni neparnim razredima u 8% sati, a poslijepodnevna smjena parnim razredima
u 14% sati. U PS Silas, nastava se odvija u jutarnjoj smjeni od 8% sati.
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3.3. Godisnji kalendar rada

Osnovna skola Tenja

Tablica 9
GODISNJI KALENDAR RADA OS TENJA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.
i | Mjesec | qasavn | Daodan NADNEVCI TIJEKOM NASTAVNE GODINE
RU 04.09. Pocetak nastavne godine
JAN 20 29.09. Evropski sportski dan - projektni dan u OS Tenja
13.10. Dan zahvalnosti za plodove zemlje (petak) projektni dan
Jesenski sajam
LIS 16.-19.10. Odlazak 2 ucenika i 1 ucitelja u PiSece (UNESCO)
TO 20 2 20.10. Svjetski dan jabuka
PAD 24.10. Medunarodni dan skolskih knjiznica
27.11. Zadnji dan nastave prije poCetka jesenskog odmora (petak)
31.10.-1.11. Jesenski odmor ucenika
16.11 Medunarodni dan tolerancije ( srijeda )
DSI-ErltlJI 20 2 17.11. Dan sjec¢anja na Vukovar i zrtve domovinskog rata (petak)
Mjesec studeni je mjesec borbe protiv raznih ovisnosti,
02.12. Dan Grada Osijeka
PRO 06.12. Sv. Nikola
N?AIC 16 2+4 15.12. Projektni dan - adventski sajam (petak)
22.12. petak - Kraj I. polugodista i pocetak zimskog odmora ucenika
KRAJ 1. POLUGODISTA pocetak 1. dio ZIMSKOG ODMORA OD 27. 12. 2023. DO 5. 1. 2024.
I. polugodiste 76 4+8
SI 01.1. Nova godina (nedjelja)
JE 18 2+ 4 06.1. Sveta tri kralja (petak)
CANJ 08.1. Pocetak 2. polugodista (ponedjeljak)
13.2. Maskenbal - projektni dan (utorak)
VE 16 5 14.2. Valentinovo (srijeda)
LJACA 19.-23.2. Nastavak zimskih praznika (II dio)
26.2. Povratak u Skolu (ponedjeljak)
. 14.3. Medunarodni dan rijeka
?AZ}LJ 19 1+3 04.-27.3. NACIONALNI ISPITI (gotovo cijeli ozujak)
27.3. Zadnji dan nastave prije proljetnih praznika
28.3. Pocinje proljetni odmor ucenika i traje do 05.4.
\;II‘IQ.I 17 1+5 08.4. Pocetak nastave nakon proljetnog odmora
22.4. Projektni dan - Dan Planeta Zemlje (ponedjeljak)
01.5. Medunarodni praznik rada (srijeda)
06.5. Projektni dan - Sportski dan (ponedjeljak)
SVI Projektni dani 27. i 28.5. Dan skole - tema: Mitovi i legende
BANJ 19 2+2 | 59 5. Dan gkole (srijeda)
30.5. Dan drzavnosti i Tijelovo (Cetvrtak)
31.5. (petak) Nenastavni dan
21.6. ZADNJI DAN NASTAVE (petak)
24.6. sjednice RV
PIA_II\IJ 15 2+6 25.6. sjednicavUV ) 5
7. mj. svecana podjela svjedodzbi za ucenike VIII. razreda
7. mj. podjela svjedodzbi od I. - VII. razreda
II. polugodiste 104 6+19
Uk. I. + IL. polugod., 180 10+25

- Sedam dana organizirat ¢e se kao projektni dani /listopad - svibanj/ a 2 dana nenastavna.

- Dan Skole bit ¢e 29. svibnja 2024. godine.

- Dopunski rad bit ¢e organiziran od 26.6. do 02.7.2024. a popravni ispiti 23. i 24. kolovoza 2024. godine.
- Godisnji odmor za ucitelje zapoceo bi 08.7.2024. godine i trajao bi zaklju¢no sa 23.8.2024. godine.

DrZavni praznici i blagdani bit ¢e obiljeZeni u skladu sa Zakonom o praznicima i vjerskim blagdanima.
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3.4. Raspored sati

Osnovna skola Tenja

U prilogu Godisnjeg plana i programa rada je raspored sati, za predmetnu nastavu u tablicama
kada neparna smjena ide prijepodne, odnosno poslijepodne, a za razrednu nastavu za svaki
razredni odjela pojedinac¢no. Izborna nastava vjeronauka bit ¢e izvodena u istoj smjeni, a izborna
nastava informatike i njemackog jezika, bit ¢e u medusmjeni ili suprotnoj smjeni.

3.5. Dnevno dezurstvo ucitelja

Dnevno dezurstvo, u svakoj smjeni obavljaju uditelji za taj dan, po rasporedu i mjestu dezuranja.
Imamo i ucenike putnike te je od velike vaznosti dezurstvo ucitelja, posebno stoga Sto dezurni
ucitelj prati ucenike putnike do autobusa parkiranog na autobusnoj stanici u centru naselja. Od
izlaska iz Skole do ulaska u autobus za sigurnost ucenika zaduzeni su djelatnici Skole, a ulaskom u
autobus vozac, koji pazi na ucenike putnike - regulirano opéim uputama o ponasanju svih korisnika

(putnika) autobusa u javhom prijevozu sukladno odredbama GPP-a.

Raspored dezurstva prikazan je u tablici u prilogu.

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond sati

nastavnih predmeta po razredima

Tablica 10
I i Iv.
II. III. IV. IL. i IIL V. VI. VII. VIII. UKUPNO
PREDMET 7
SILAS
T G T G T G T G T G T G T G T G T G T G
hrvatski jezik 19 665 19 665 15 525 19 665 8 280 19 665 19 665 16 560 16 560 150 5250
srpski jeZik 4 140 4 140 8 280 4 140 4 140 4 140 36 1260
Iikovna kUItura 4 140 4 140 3 105 4 140 2 70 4 140 4 140 4 140 4 140 33 1155
gIaZbena kUItura 4 140 4 140 3 105 4 140 2 70 4 140 4 140 4 140 4 140 33 1155
engleski jezik 8 280 8 280 6 210 8 280 4 140 12 420 12 420 12 420 12 420 82 2870
matematlka 16 560 16 560 12 420 16 560 8 280 16 560 16 560 16 560 16 560 132 4620
priroda i drustvo 8 280 8 280 6 210 8 280 4 140 34 1190
priroda 6 210 8 280 14 490
biologija 8 280 8 280 16 560
kemija 8 250 8 250 16 560
fizika 8 280 8 280 16 560
povijest 8 280 8 280 8 280 8 280 32 1120
zemljopis 6 210 8 280 8 280 8 280 30 1050
tehnicka kultlura 4 140 4 140 4 140 4 140 16 560
tzk 12 420 12 420 9 315 8 280 3 105 8 280 8 280 8 280 8 280 76 2660
UKUPNO 71 2485 75 2625 54 1890 71 2485 21 735 91 3185 91 3185 108 3780 108 3780 716 25060
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Osnovna skola Tenja

4.2. Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

Tablica 11
Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
I. II. III. Iv. V. VI. VII. VIII.
Individualizirani postupci 2 2 1 1 4 4 14
Prilagodba sadrzaja 1 1 5 1 1 9
Posebni program

Individualizirane kurikulume za svakog ucenika izraduju predmetni ucitelji u suradnji sa strucnim
suradnikom pedagogom Skole, a prema potrebi ukljucit ¢emi i stru¢ne suradnike edukatore
rehabilitatore i psihologe iz susjednih Skola zbog stru¢ne pomodi. Nakladnici udzbenika u nekoliko
posljednjih godina tiskali su udzbenike za ucenike s teSko¢ama u razvoju, najprije za matematiku i
hrvatski jezik, a od prije tri godine, gotovo za sve nastavne predmete i sve razrede. Skola svake
Skolske godine, u skladu s materijalnim mogucnostima i financijskim planom kupuje najpotrebnije
udzbenike i priru¢nike za rad s uc¢encima s teSkocama u razvoju. Nabavljeni su i u€enici na brajici
za ucenicu 6.b Lanu Sovi¢, te osigurano prijenosno racunalo. Posebno treba istaknuti da se stru¢nim
radom, dosljednom primjenom kriterija i mjerila ocjenjivanja, uspjelo senzibilizirati roditelje i
potaknuti ih da prihvate savjete stru¢nih suradnika i suglase se za pokretanje postupka kojim se
pokusava pronaci najprimjereniji oblik skolovanja za svakog ucenika. Sukladno ¢lanku 2. stavku 2.
Pravilnika o postupku utvrdivanja psihofizickoga stanja djeteta, ulenika te sastavu strucnoga
povijerenstva, €lanovi Skolskog struénoga povjerenstva nase Skole su: Strucni suradnik
pedagog Tihomir Jurcevi¢, strucan suradnica psihologinja Dora Stilin, uciteljica razredne nastave
Valentina Vojnovié i uditeljica hrvatskog jezika i knjizevnosti Renata Ceg, te lije¢nik $kolske
medicine dr. Mario Grguric.

Budu¢i da nema propisanih priprema za nastavu, uditelji ¢e sami odabrati nacin na koji ce
prikupljati, sortirati i Cuvati sve Sto koriste kao pripremu za neposredni rad. UCitelji pripravnici i oni
koji imaju manje od 5 godina staza u struci, koriste standardne pripreme, takoder i svi ucitelji
tijekom posjeta nastavi: ravnateljice, stru¢nih suradnika, savjetnika, ili razlicitih oblika nadzora.
Ucitelji su duzni ¢uvati i dati na uvid materijal koji koriste za rad u tekucoj Skolskoj godini.

4. 3. 1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Katolickog Vjeronauka

Tablica 12
L Broj . Planirano sati
Razred | Broj ucenika Izvrsitelj programa
g _; grupa T G
’% e I. 52 3 Silvija Dobog 6 210
2
T O II. 53 3 Vladimir Najbauer 6 210
S o 45 3 Silvija Dobog 6 210
IV. 46 3 Vladimir Najbauer 6 210
UKUPNO I.-1V. 196 12 24 840
V. 45 3 Silvija Dobos 6 210
T3 o
o6 VL 53 3 Vladimir Najbauer 6 210
° 0
T o | VI 38 3 Silvija Dobo3 6 210
X9
VIII. 48 3 Vladimir Najbauer 6 210
UKUPNO
V. — VIIL. 184 12 24 840
UKUPNO
I — VIIL 380 24 48 1680
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4. 3. 1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Pravoslavnog Vjeronauka

Tablica 13
1 Planirano sati
§ Razred | Broj ucenika Broj Izvrsitelj programa
© grupa T G
c
o I. 2 1 2 70
& II. 5 1 2 70
2 III. 3 1 2 70
c
IV. 5 1 2 70
5 Slobodan
F: V. 4 1 Gajdasevic 2 70
S VI, 3 1 . 2 70
g VIL. 6 1 2 70
VIII. 12 1 2 70
PS Silag 10 2 4 140
UKUPNO 50 10 20 700
4. 3. 2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika
Tablica 14
Razred | Broj ucenika Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
2 IV. 40 2 4 140
5& V. 20 1 2 70
£ VI. 17 1 Marija Celar 2 70
--g. VIL. 14 1 2 70
VIII. 14 1 2 70
UKUPNO
IV. — VIIL 105 6 12 420
4. 3. 3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
Tablica 15
Ly Broj v s Planirano sati
Razred | Broj ucenika Izvrsitelj programa
grupa T G
o I. 50 3 6 210
= IL. 45 3 B 6 210
o Jelena Duric
E I1I. 41 2 4 140
< IV. 40 2 4 140
= VII. 32 2 Ana Lasi¢ 4 140
VIII. 30 2 Ana Lasi¢ 4 140
VIII. 7 1 Ana Topalovi¢ 2 70
PS Silag 10 1 Jelena Duri¢ 2 70
UKUPNO
I — VIIL 255 16 32 1120

Koristimo naSe internetske stranice u CARNET-ovom CMS sustavu www.os-tenja.skole.hr koji je
besplatan za sve skole, ¢ime smo osuvremenili i ubrzali komunikaciju, posebno prema ucenicima i
roditeljima. Postali smo dostupni svima koji su zainteresirani za nas rad i aktivnosti i pozvali ih na
suradnju i zajednicke projekte. Prema preporukama CARNET-a koristimo Office 365 i MS Teams.
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH I JAVNIH DJELATNOSTI SKOLE

Tablica 16
s BR. NOSITELJI
MJESE: ADRZA v NAPOMENE
JESEC S: J UcC. AKTIVNOSTI 0
] Docek prvasi¢a na otvorenom 60 uciteljice 1 - razreda
rujan
Roditeljski sastanci razrednici
Svjetski dan ucitelja 5. listopada - Cetvrtak
Cuditeli
Dani zahvalnosti za plodove . S\CI uc.lt.e.l_l’ na satu u 13. listopada 2024.
) . o svi ucionici ili na otvorenom . i
listopad zemlje - Jesenski sajam projektni dan - petak
zadruga
Medunarodni dan Skolskih knjiznica knjizni¢arka u dogovoru . .
Svi Vaznost Citanja
i Svjetski dan animiranog filma s razrednicima
Svi sveti i Dusni dan svi jesenji odmor
studeni Mjesec borbe protiv bolesti ovi S. Biondi¢ / 1. Marincel Poseban naglasak na pusenje i
ovisnosti Skolski lijecnik alkohol, te "lake" droge
Dan sjecanja na Vukovar svi razrednici 17. studenog 2023. - petak
Dan Grada Osijeka Ssvi svi ucitelji Pripadnost mjestu zivljenja
Sv. Nikola Ssvi Aktiv RN i KUD Darivanje dobroga
Dan prava Covjeka svi svi uditelji Vaznost svakog Covjeka
prosinac - - PR
N Priredba, panoi, hol (zadnji tjedan
S " ucCitelji = program, ) -
Adventski sajam u Tenji . pred praznike) u sklopu dvorista
ucenici, zadruga . . e .
standovi, razglas, djecje igre
BoZi¢ni i novogodisnji blagdani Ssvi svi ucitelji Vaznost obitelji
sijecanj Dam medunarodnog priznanja RH svi svi djelatnici sf_i.t Ca.zrednlka, povjesnicar, 15.
sijenja
Maskenbal - 13. veljace 2024. svi svi ucitelji i ucenici projektni dan - utorak
veljaca Valentinovo - 14. veljaCe 2024. Ssvi svi ucitelji Ljubav, paznja, briga...
Svjetski dan materinskog jezika Ssvi svi ucitelji Nastava jezika, 21. veljace 2024.
5 Medunarodni dan rijeka svi ucitelji i ucenici 14.03. - Cetvrtak
ozujak
proljetni sajam svi ucitelji i ucenici, zadruga | projektni dan 27.03. - srijeda
; . . i ucenici, ucitelji . . -
travanj svi ucenici, ucitelji, 04. -
Dan planete Zemlje svi roditelji i zajednica projektni dan 22.04. - ponedjeljak
svibanj Dani Skole - projektna tema: ovi ucitelji i ucenici, uzvanici, | Projektni dani 27.-29.5.2024.
Mitovi i legende (27.-28.5.2024.) djelatnici, umirovljenici Dan sSkole 29.5.2024.
y ] Svecani ispracaj osmasa svi ucitelji Skolsko dvoriste
Ipanj Z - - T —
Svecana podjela svjedodzbi 70 razrednici "Mala matura"

Pored navedenog Skola ¢e sukladno potrebama i mogucnostima drustvene sredine kontaktirati s
udrugama, sportskim drustvima glede obogadivanja i raznolikosti opredjeljenja za koje se djeca
odlu¢e sukladno moguénostima i uputama tijekom ove epidemijske godine. U projektu smo
Erasmus+ sa Skolom iz Slovenije. Program predviden za ucenike interaktivhog karaktera uz
koristenje suvremenih metoda, sredstava i alata za edukaciju u prirodi.

Sudjelovati ¢emo i u prikupljanju osnovnih potrebstina od 10. do 16. 10. 2024. za obitelji na
podrucju OsjeCko-baranjske Zupanije koje su u potrebi, preko Crvenog Kriza. Produzeni boravak
vode uciteljice Irena Culo, Irena Bala$ i Ema Madavi¢ koji obuhvaca ucenike od 1. do 3. razreda,
koja nakon ili prije Skole ovisno o rasporedu borave u produzenom boravku i staroj dvorani. Radno
vrijeme produzenog boravka je od 7 do 17 sati. Planirane su posjete Djecjem kazalistu za ucenike
nizih razreda. Visi razredi idu u HNK na dvije dramske i dvije glazbene predstave. Planira se
koristenje svih mogucnosti lokalne zajednice: DVD, Katolicka i Pravoslavna crkva, mjesna igralista,

park, grad Osijek i uza okolica.

Godi$nji plan i program rada — $kolska godina 2023./2024

14




Osnovna skola Tenja
6. PLAN SKRBI ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Skola redovito vodi brigu o odrzavanju sanitarnih i drugih prostorija u $koli. U $koli se hrani 507
ucenika. Hrana je raznovrsna i kvalitetna. Topli oborok, ove godine dolazi nam iz STUC-a za djecu
u produzenom boravku .

Iz podrucéja prometne kulture za ucenika 1. razreda, 2 predavanja se odrzalo u u¢ionicama koristedi
snimak (DVD) koji nam je dostavila prometna policija Osijek. Organizirat ¢e se i viSe akcije
prikupljanja starog papira tijekom godine, kao i baterija. Obiljezavamo Medni dan, sudjelujemo u
Shemi Skolskog voca i mlijeka.

6.1. Zdravstveno prosvjecivanje, lijecnicki pregledi i higijena u skoli

Plan i program rada skolske medicine.

PRIORITETNE AKTIVNOSTI:

* sva cijepljenja (za ucenike 1-razreda DI - TE + IPV - po upisu, 8-ih razreda DI - TE + IPV,
te isto tako dobrovoljno cijepljenje protiv HPV-a)

* pregled za upis u 1. razred OS

* sistematski pregled 5. razreda

* sistematski pregled 8. razreda

* ciljani pregledi - za primjereni oblik Skolovanja, tzk, sportska natjecanja

* kontrolni pregledi (po potrebi)

AKTIVNOSTI KOJE SE PROVODE PREMA MOGUCNOSTIMA ORGANIZACIJE:

* skrining vida u 3.razredu

* skrining kraljeznice u 6.razredu

* skrining sluha u 7. razredu (audiometrija)

Zdravstveni odgoj - Pravilno pranje zubi po modelu za 1. razred, Skrivene kalorije za 3. razred,
Predavanje o pubertetu za ucenika 5. razred, odrzati ¢e se lijenik Skolske medicine.

6.2. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Tablica 17
z VREMENSKA
PROGRAMSKE ZADACE REALIZACTIA NOSITEL) RADA
- Ustroj plana djelatnosti profesionalne orijentacije u Skoli rujan 2023. pedagog

- Identifikacija u€enika sa zdravstvenim smetnjama

- Identifikacija ucenika s tesko¢ama u razvoju, zbog
nepotpune strucne sluzbe, angazirani su defektolog i psiholog
iz susjednih osnovnih Skola

- Identifikacija darovitih ucenika

- "Kamo nakon OS", letak za ucenike 8. razreda

- GRUPNO INFORMIRANJE UCENIKA

- Koristenje portala "e-Usmjeravanje" namjenjenog ucenicima
- MJESEC PROFESIONALNE ORIJENTACIJE - posjet uc¢enika
8.r. poduzedéima, srednjim Skolama

- BROSURA, IZBOR ZANIMANJA NAKON SREDNJE SKOLE

- Suradnja s HZZ (Danijel MiSura, psiholog)

rujan-listopad
listopad i ozujak
tekuce sk. god.

listopad 2023.
travanj-svibanj
sijecanj-svibanj
veljaca 2024.
travanj-lipanj
svibanj
svibanj
svibanj-lipanj
tijekom godine

pedagog, ucitelji, Zavod za
prof. orijentaciju

ucitelji, pedagog, psiholog
defektolog,

mentori, razrednici, pedagog
predstavnici srednjih Skola,
razrednici, pedagog
razrednici, pedagog

predstavnici srednjih
skola, razrednici, pedagog
razrednici, pedagog
razrednici, pedagog

Pored navedenoga za ucenike 8. razreda jo$ provoditi:

a) ucitelji u e-Dnevnik unose svoja zapaZzanja o interesu, sposobnosti, odnosu prema radu i druga
zapazanja koja razredniku pomazu pri ispunjavanju Anketnog lista za profesionalnu orijentaciju.
b) prijam i podjela letaka, predavanja i broSura za profesionalnu orijentaciju

c) profesionalno orijentiranje ucenika sa zdravstvenim smetnjama

d) suradnja sa srednjim Skolama - prezentiranje zainteresiranih srednjih skola iz Osijeka
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7. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1. Podatci o tjednim i godisnjim zaduzenjima uditelja

Tablica 18
IME NEPOSREDNOG RADA TJEDNO . UKUPNO
R. br. I RO [REDIOYY e Unggr;{o OStIa". ' o
PREZIME STRUENO IN | o ednika | POP | DOD INA POSIOVI | Tjedno | Godisnje
DA NE

1. | ANDREJA ZELIC l.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
2. | RUZICA PETRICEVIC 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
3. | MIRTA RIMAC 3.c 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
4. | RUZICA GANJTO 2.a 16 2 1 1 20 20 40 1400
5. | MARITNA DUKA 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
6. NATASA SNAJDER 2.c 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
7. | JASMINKA SARCEVIC 2.d 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
8. | AMELA KRAMPELJ 3.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
9. | VALENTINA VOINOVIC 3.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
10. | ZELJKA MARTINOVIC 3.c 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
11. | VESNA TROSKOT 4.a 16 2 1 1 20 20 40 1400
12. | JASNA VIDOVIC 4.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
13. | ANA SARAC 4.c 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
14. DUSANKA KLASNETIC 4d 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
15. | GORAN JASENOVCANIN KO 14 2 1 1 1 19 21 40 1400
16. | TAMARA TANACKOVIC KO 14 2 1 1 1 19 21 40 1400
17. | JADRANKA BERAK 7.a 17 2 2 1 22 18 40 1400
18. | TATJANA JELENIC 8.b 19 2 1 22 18 40 1400
19. | JELENA IVANOVIC 7.d 12 2 1 1 1 17 1400
20. | GORANA KORAC 12 2 2 2 22 18 40 1400
21. | RENATA CEC 5.b 20 2 22 18 40 1400
22. | PAULA VESELIC 16 2 2 2 22 18 40 1400
23. KSENIJA VRACEVIC 1 1 10 6 16 560
24, PETAR RUDIC 5.d 6 2 1 1 2 12 8 20 700
25. | SANDRA DUIMIC 6.a 16 2 2 2 2 24 16 40 1400
26. | JOSIPA JURKOVIC 21 2 1 24 16,5 40 1400
27. | DEJANA ILINCIC 8.d 7 2 2 1 12 910
28. | MATEJ PRODANOVIC 7.b 15 2 2 2 22 18 40 1400
29. | STIPE SKOCE 4 1 5 3 8 280
30. | SILVIJA SKOBIC 6.c 15 2 1 2 22 18 40 1400
31. | VESNA GADZIC 18 2 1 21 19 40 1400
32. | VESELIKO NICIC 18 1 21 19 40 1400
33. | TIHANA LONCAR 5.a 15 2 2 23 17 40 1400
34. | IRENA SLOVACEK 18 2 23 17 40 1400
35. | MARIJA CELAR 6.b 6 14 2 1 23 17 40 1400
36. | SVIJETLANA BRLAS 20 2 22 18 40 1400
37. | ANA TOPALOVIC 8 8 2 1 22 18 40 1400
38. | TAMARA LAJOS 7.c 16 2 1 1 22 19 40 1400
39. BORIS DOKIC 16 2 2 22 18 40 1400
40. | SUZANA BIONIDC 22 1 1 24 16 40 1400
41. | IVANA MARINCEL 8.c 22 2 24 16 40 1400
42. | GORDANA PANIKOV 16 2 1 21 19 40 1400
43. | KATARINA TOMIC 5.c 15 2 1 2 22 18 40 1400
44. | SLAVKA GLIBANOVIC 18 6 24 16 40 1400
45, PETAR ZIVKOVIC 8.a 12 2 4 20 1155
46. | SLOBODAN GAIDASEVIC 18 2 2 22 18 40 1400
47. | SILVIJA DOBOS 24 24 16 40 1400
48. | VLADIMIR NAJBAUER 24 24 16 40 1400
49. | ANA LASIC 12 8 1 1 24 16 40 1400
50. | PAULA VESELIC 16 2 2 2 22 18 40 1400

Godi$nji plan i program rada — $kolska godina 2023./2024 16



Osnovna skola Tenja

7.2. Podaci o ostalim radnicima skole i njihovim zaduZzenjima

Tablica 19
R.br. Ime i prezime Struka Na_;iv pos!a _Sati ngti_ Rﬁdno
koji obavlja tjedno | godisnje vrijeme
1. Drazenka Sebek ravnateljica 40 1400 8-16
2. Dora Stilin psihologinja 40 1400 8-141i 13-19
3. Tihomir Jurcevi¢ pedagog 40 1400 8-14i13-19
4, Mirjana Kralji¢ knjiznicarka 40 1400 8-141i 13-19
5. Jadranka Bando tajnica 40 1400 7-15
6. Irena Farkas racunovotkinja 40 1400 7-15
7. Darko Bozicevic domar 40 1400 6-131i21-22
8. Ivan Bojci¢ domar 40 1400 6-131i21-22
9. Bojana Klasnetic kuharica 40 1400 6-14
10. | Mirela Jurcevic¢ kuharica 40 1400 11-19
11. | Slavica Grgi¢ spremacica 40 1400 6-14
12. | Mirjana Miji¢ spremacica 40 1400 13-21
13. | Ivana Slatki spremacica 40 1400 13-21
14. | Sandra Reda spremacica 40 1400 6-14
15. | Jelena Podunavac spremacica 40 1400 6-14
16. | Milos Martinovié spremac 20 700 6-10
8. PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI I NASILJA

Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja

Ciljevi programa

Suocavanje s postojanjem problema ovisnosti, nasilja i neprihvaljivog ponasanja
Promicanje spoznaja o opasnostima oruzja i drugih eksplozivnih naprava (petarde)
Pomo¢ ucenicima u Zivotnim opredjeljenjima

Pozitivho provodenje slobodnog vremena ucenika

Promicanje raznovrsnih sportskih i drugih kreativnih sadrzaja

Zadace programa

Razvijanje partnerstva izmedu Skole i zajednice

Neizostavna je suradnja i koordinirano djelovanje sa svim relevantnim nadleznim tijelima i
stru¢nim institucijama (MUP, Centar za socijalnu skrb, Skolski i obiteljski lijecnik, i dr.).
Ucenicima je potrebno ponuditi aktivnosti za kreiranje slobodnog vremena i to ne samo od
strane Skole nego i udruga i organizacija koje djeluju na ovom podrudju.

Osigurati Skolu kao mjesto nulte tolerancije na ovisnosti i nasilje

Registrirati svako nasilnicko ponasanje te postupiti u skladu sa Zakon, Protokolom i drugim
pravilnicima koji u skoli reguliraju uceni¢cko ponasanje. Omoguditi djeci stru¢nu pomo¢ u
Skoli ili institucija izvan sSkole koje se bave pojavama nasilja.

Plan aktivnosti

Edukativni rad s ucenicima koji provode ucitelji u odgojno-obrazovnom radu
Stvaranje pozitivhog Skolskog ozracja

Promicanje socijalnih, emocionalnih i moralnih vrijednosti i kompetencija
Suradnja Skole i roditelja kroz edukacije i savjetodavni rad

Radionice na satu razrednog odjela i roditeljskim sastancima

Postavljanje sanduciéa povjerenja

Pracenje rizicnog ponasanja ucenika tijekom Skolske godine (ucenicki dosje)

O tezim krsenjima kuc¢nog reda Skole obavijestiti MUP i Centar za socijalnu skrb

Nositelji navedenih aktivnosti su: razrednici, ucitelji, stru¢na sluzba i ravnateljica. U izvrSavanje
aktivnosti ukljucit ¢e se ucenici, roditelji, sluzbe zdravstvene i socijalne zastite, udruge u lokalnoj
zajednici, strucnjaci i prakticari koji na vrijeme dostave sadrZaje programa i projekata.

Skolski preventivni program za $kolsku godinu 2023./2024. nalazi se u posebno prilogu.
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9. ANTIKORUPCIJSKI PLAN

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati preventivne mjere
i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi

osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.
Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:
1. UPRAVLIANJE SKOLOM
A) Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka:
al. u sferi materijalnog poslovanja Skole:
- pri raspolaganju sredstvima Skole
- sklapanju pravnih poslova u ime i za racun skole
- opterecivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
- odludivanju o davanju u zakup ili najam prostora Skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima skole (izleti, ekskurzije i sl.)
b1l. u sferi zasnivanja radnih odnosa:
- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema
zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela
B) U radu i poslovanju:
- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
- pridrzavanje propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara
C) Odgovornost u troSenju sredstava :
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- provedba zakonom propisanih postupaka
2. OBAVLJANJE TAINICKIH I RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
- postupanje prema vazeéim zakonskim i podzakonskim propisima
- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjescivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke
3. ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI
- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije
- edukacija o buduéim mogucim nacinima sprjec¢avanja korupcije
4. NADZOR

vazedim

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrSe nadlezne sluzbe ima vaznu ulogu u sprjecavanju
korupcije, kao i eventualnom registriranju postojeéih problema te poticanju i sudjelovanju na

njihovom otklanjanju.

a) Inspekcijski nadzor

b) Revizija materijalnog poslovanja
CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podrucjima
rada, preventivnim djelovanjem, odgojno obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i
drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u borbi protiv

korupcije:
- odbijanje sudjelovanja u korupciji (anitkoruptivni rad i poslovanje skole)
- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije
POVIERENSTVO
1. Drazenka Sebek, ravnateljica
2. Renata Ce¢, uciteljica
3. Jadranka Bando, tajnica
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10. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

10. 1. Plan rada Skolskog odbora

IX. mjesec: Donosenje Skolskog kurikuluma i Godignjeg plana i programa rada 2023./2024.
XII. mjesec: Financijski plan i Plan nabave

II. mjesec: Godisnji obracun za 2023. godinu, zavrsni racun i plan prihoda i rashoda
VI-VIII. mj.: IzvjesScée na kraju Skolske 2023./2024. godine i financijsli polugodisnji izvjestaj

tijekom godine: - Razmatranje i rjeSavanje prigovora ucenika, roditelja, djelatnika sSkole

10. 2.

- Briga o stjecanju i koristenju sredstava

- Davanje suglasnosti u vezi zasnivanja radnog odnosa
- Davanja prijedloga i misljenja o pitanjima za rad i sigurnost u skoli
Osim planom istaknutih, Skolski odbor ¢e se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba,
vezano uz zadace Skolskog odbora predvidene Zakonom i Statutom Skole.

Plan rada Uditeljskog vijeéa

Osim redovitih sjednica Uciteljskog vije¢a pocetkom Skolske godine, krajem prvog polugodista i
krajem Skolske godine, bit ¢e odrzavana predavanja sa sadrzajem: online nastava, webinari i online
stru¢na usavrSavanja. Planira se svaki drugi mjesec odrzati jedno Uciteljsko vije¢e. Jedna tocka
dnevnog reda biti ¢e stru¢nog sadrzaja prema aktualnim potrebama i interesima.
Uciteljsko vijece u Skolskoj godini 2023./2024. posebnu ¢e pozornost usmjeriti na:
- koristenje trendova u komunikaciji za nove odgojne i obrazovne izazove
- edukacija i koristenje MS Teamsa za potrebe suradnje, komunikacije i eventualno potrebe

za organiziranjem nastave na daljinu iz bilo kojeg razloga

sigurnosna strategija i odgovorno ponasanje na interentu i koriStenju IKT-a
kreiranje i realizacija vlastitih projekata, posebno afirmacija ucenika i ucitelja
mogucnosti sudjelovanja u medunarodnim projektima Erasmus + i eTwinning
socijalne kompetencije, osjetljivost na obiteljske i drustvene promjene

10. 3. Plan rada Razrednog vijeca
MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI NAPOMENA
IX - formiranje razrednih odjela pedagog, razrednici do 31.08.2023.
- analiza mjesecnih planova i programa i suradnja do 05.10.2023.
- INA, izborna, dopunska, dodatna - ukljucenost ucenika razrednici
- informacije na pocetku godine Povjerenstva do 15.09.2023.
- suradnja s roditeljima i roditeljski sastanci
XI - izleti i ekskurzije uc¢enika - planiranje ovisno o razrednici, pedagog, jesenji odmor
trenutnim epidemioloskim mjerama, ako postoji ravnateljica ucenika
XII mogucnost ekskurzije ¢e se organizirati prema planiranim
aktivnostima
- analiza uspjeha ucenika na kraju 1. polugodista
- ponasanje ucenika, primjena pedagoskih mjera razrednici
- rjeSavanje tekuce problematike proljetni odmor
III1-1v - pohvale, nagrade, ucenika ucenika
- mjere za poboljSanje uspjeha nakon 1. polugodista
- suradnja s roditeljima, posebno (ne)uspjeh uéenika svi ucitelji, razrednici
VI - mjere za poboljSanje uspjeha u posljednjem kvartalu pedagog, ravnateljica | zavrSetak nastave
- analiza odgojne situacije u odjelima
- analiza ostvarenja plana i programa ucitelji, pedagog
VIII - analiza uspjeha ucenika ravnateljica do pocetka nastavne

- uspjeh ucenika na kraju nastavne godine
- analiza rezultata nakon popravnih ispita
- aktualnosti pred pocetak nove skolske godine

godine
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10. 4. Plan rada Vijeca roditelja

IX. mjesec: Izbor novih ¢lanova u Vijece roditelja
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika VR-a
Prijedlog Skolskog kurikuluma za 2023./2024. $kolsku godinu
Prijedlog GodisSnjeg plana i programa rada Skole za 2023./2024.
VI. mjesec: IzvjeSce ravnateljice - realizacija GodiSnjeg plana i programa rada Skole, Kraj
nastavne godine
Ostale sjednice odrzat ¢e se prema potrebi, a mogudéi sadrzaji su pitanja o pravima i obvezama
ucenika i roditelja kao i pitanja predvidena Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom i opéim aktima Skole.

10. 5. Plan rada Vijec¢a ucenika

X. mjesec: Izbor novih ¢lanova u Vijece ucenika, Predsjednici razrednih odjela

X. mjesec: Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika VU-a

VI. mjesec: Suradnja u donosenju Skolskog razvojnog plana

tjekom god.: Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja vazna za ucenike,
njihov rad i rezultate u obrazovanju

Sjednice ¢e se odrzati prema potrebi, sadrzaji su pitanja o pravima i obvezama ucenika.

11. PLAN RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA I OSTALIH RADNIKA

11. 1. Plan rada ravnateljice

Obveze i posebne odgovornosti utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim
$kolama i Statutom Osnovne Skole Tenja, ravnateljica ¢e ostvarivati:
Naziv poslova:
Kadrovska problematika; natjecaji, zamjene, suradnja sa Skolskim odborom
Planiranje i programiranje rada $kole, Skolski tim za kvalitetu i Povjerenstva
Suradnja s uciteljima u izradi i odabiru priprema za neposredni rad s ucenicima
Posjeta i razgovor o problematici odjeljenja s razrednicima i razrednim uciteljima
Organiziranje sjednica Uciteljskog vijeca
Pradenje realizacije izvanucioni¢ne nastave i kulturne i javne djelatnosti Skole
Pruzanje pomodi zaduzenim uciteljima u organizaciji rada ucenickih drustava
Izrada i uskladivanje normativnih akata
Rad na administrativno-financijskim poslovima
10. Organizacija blagdana, projektnih, nenastvanih dana i terenske nastave
11.Pracenje uspjeSnosti rada Skole te suradnja sa drustvenom sredinom
12. Strucno usavrSavanje: aktivi, seminari i drugi oblici usavrsavanja i edukacije
13. Pedagoski nadzor
a) pracenje zakljucaka tijela upravljanja i strucnih tijela Skole
b) sredivanje Skolske dokumentacije
c) kontrola rada i napredovanje ucenika
d) pracenje strukture radnog vremena i radnih mjesta tehnickog osoblja
14. Suradnja s roditeljima i drustvenom sredinom
15. Suradnja s Gradskim i Zupanijskim upravnim tijelima; Upravnim odjelom za obrazovanje i
mlade, Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Centrom za socijalnu skrb, Prometnom
policijom i razli¢itim udrugama
16. Donacije, sponzorstvo, javno partnerstvo - koordinacija

CONOGO AWM
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11. 2. Plan rada struc¢nog suradnika pedagoga

R.br. SADRZAJ VRIJEME
1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANIJE
1.1. Poslovi pripreme za ostvarivanje skolskog razvojnog programa VIII, IX mjesec
1.2. | Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada $kole i SK IX
1.3. | Izrada plana i programa pedagoga
1.4. | Pomoc¢ uditeljima u izradi plana stru¢nog usavrsavanja
1.5. | Pracenje i posjet nastavi pripravnika tijekom godine
1.6. | Suradnja i rad u razli¢itim timovima i povjerenstvima Skole tijekom godine
1.7. | Unos podataka u e-Maticu i provjera tijekom godine
2. UNAPREDIVANJE NASTAVE
2.1. Pracenje inovacija i informiranje strucnih aktiva, koordinacija v, v, VI, VII, VIII
3. SURADNJA S RODITELIJIMA tijekom godine
3.1. RAD S UéENICIMA, NASTAVNICIMA I RODITELJIMA tijekom godine
3.2. | Poslovi upisa, testiranja uc¢enika i formiranje razrednih odjela I1I, 1V, V, VI
3.3. | Pracenje izvodenja odgojno — obrazovnog rada - posjet nastavi II, 111
3.4. | Suradnja s predskolskim i zdravstvenim ustanovama tijekom godine
3.5. | Individualni rad s ucenicima tijekom godine
3.6. | Suradnja s uciteljima - ucenje i ponasanje ucenika V, VI
4, PROFESIONALNO PRIOPCAVANIJE I USMIERAVANIE UCENIKA tijekom godine
4.1. | Suradnja s institucijama vezanim za prof. informiranje ucenika
4.2. | Info. ucenika 8.r. o sistemu $kolovanja i uvjetima upisa u SS
4.3. | Pomo¢ razrednicima u pripremanju info. za u¢enike i roditelje tijekom godine
4.4, | Savjetodavna pomoc¢ ucenicima s posebnim potrebama
4.5. | Organizacija izlozbi o zanimanjima i prikaz na racunalu
5. IDENTIFIKACIJA, OPSERVACIJA I TRETMAN UCENIKA S TUR-u tijekom godine
5.1. | Uocavanje i evidentiranje djece s teSko¢ama u razvoju
5.2. Rad u Povjerenstvu
5.3. | Suradnja s roditeljima uc., lije¢nikom, psihologom, defektologom
6. RAD S DAROVITIM UCENICIMA X -VI
6.1. | Identifikacija i pomo¢ uciteljima u radu s darovitim ucenicima X
6.2. | Organizacija Skolskih natjecanja I-1II
7. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA IX - VI
7.1. | Sudjelovanje u organizaciji i provodenju pregleda i cijepljenja uc. tijekom godine
7.2. | Analiza rasporeda sati - rasterecenje ucenika i pedagoske norme tijekom godine
7.3. | Organizacija strucnih predavanja iz podrucja zdravstv. odgoja tijekom godine
8. ANALIZA ODGOJNO - OBRAZOVNOG PROCESA tijekom godine
8.1. | Analiza uspjeha ucenika na kraju obrazovnih razdoblja i prijedlog
mjera za poboljSanje — analiza posjeta nastavi
8.2. | Suradnja s uditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem u mjesecno
pripremi i realizaciji razli¢itih projekata
9. PERMANENTNO USAVRSAVANIE
9.1. | Pracenje rada i pruzanje pomocdi pripravnicima - pisanje izvjesca i tijekom godine
zapisnika nakon posjeta nastavi
9.2. | Koordinacija skupnog usavrsavanja u Skoli i izvan Skole
9.3. | Pradenje periodike i strucne literature — preporuka uciteljima
9.4. Pracenje realizacije plana permanentnog usavrSavanja ucitelja
10. OSTALI POSLOVI tijekom godine
10.1. | Vodenje pedagoske dokumentacije
10.2. | Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
10.3. | Sudjelovanje u pripremi i vodenju sjednica Razrednih vijec¢a i UV
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11. 3. Plan rada strucne suradnice psihologinje
POSLOVI I ZADACI PSIHOLOGA
1. Organizacijski poslovi po pocetku skolske godine:
1.1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada Skole za skolsku godinu 2023./2024.
1.2. Prijem novih ucenika i rasporedivanje u razredne odjele
1.3. Sudjelovanje u prijemu ucenika prvih razreda
2. Planiranje, programiranje i realizacija rada skole:
2.1. Sudjelovanje u izradi god. plana i programa Skole te Sk. kurikluma za sk.god. 2023./2024.
2.2. Izrada i izvjestaj plana i programa rada st. suradnika psihologa za sk.god. 2023./2024.
2.3. Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju za Sk.god. 2023./2024. - priprema
dokumentacije za izradu redovitih programa uz individualizirane postupke i redovitih
programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
2.4. Rad u Povjerenstvu za psihofizicku procjenu stanja djeteta - ¢lan
2.5. Suradnja u izradi SPP za Sk.god. 2023./2024 - priprema projekta za MZO
3. Statistic¢ki podaci na pocetku i na kraju Skolske godine:
3.1. Sudjelovanje u prikazu statistickih podataka - tablice za MZO i Upravni odjel za
obrazovanje i mlade OBZ-a
3.2. Podaci o ucenicima s TUR za Sk.god. 2023./2024.
4. Upis ucenika u 1. razred osnovne skole:
4.1. Ispitivanje spremnosti za Skolu - testiranje uCenika za prijevremeni upis i odgodu upisa
4.2. Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda
4.3. Upoznavanje ucitelja 1. razreda s karakteristikama uocenim kod ucenika
4.4. Pracenje prilagodbe ucenika na 1. razred
5. RAD S UCENICIMA:
5.1. Utvrdivanje stanja ucenika na podrudju
= akademskih kompetencija
= intelektualne razvijenosti
= sklonosti za u€enje: slabih i jakih strana
= emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti
= socijalnih vjestina i znacajki ponasanja
= obrazovne okoline
= Skolske/razredne klime
= posebnih potreba
= obiteljske okoline
5.1.1. Primjena psihodijagnostickih postupaka i instrumenata u svrhu utvrdivanja psihofizi¢kog
stanja ucenika - pisanje psihologijskog nalaza i misljenja
5.2. Savjetodavni rad s ucenicima
5.2.1. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad za poboljSanje mentalnog zdravlja i opc¢eg
funkcioniranja ucenika
5.2.2. Primjena i provodenje razli¢itih akademskih i kognitivno-bihevioralnih intervencija
usmjerenih na poboljSanje ucenja i ponasanja
5.3. Intervencije u radu s ucenicima
5.3.1. Edukacije i predavanja za ucenike o razli¢itim temama od vaznosti: 1.r. - ,Ja Skolarac"
- radionica za upoznavanje; 2.r. - radionice za izgradnju slike o sebi; 3. i 4.r. - radionice
za razvoj medusobnog prihvacdanja i uvazavanja; 5.r. - radionice za prilagodbu na
predmetnu nastavu i razvoj pozitivnog razrednog ozracja; 6.r. - ,Ja sam pisac svoje
price" - emocije, osobnost i kako prezivjeti pubertet; 7.r. — Vaznost brige o mentalnom
zdravlju: 8.r. - Ljubavni izazovi i samoposStovanje - prevencija nasilja u bliskim vezama
5.3.2. Profesionalno usmjeravanje ucenika 8.r. - radionica ,Male pripreme za velike odluke"
5.3.3. Rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca
5.3.4. Intervencije na razini skole/razreda u svrhu poboljSanja uvjeta ucenja i Skolske klime
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5.3.5. Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih vijestina i
komunikacijskih vjestina
5.3.6. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama (specificna predavanja i radionice
5.4. Prevencija
5.4.1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s vrSnjacima - Projekt
~Vrsnjacko mentorstvo u kreiranju preventivnih sadrZaja"
5.4.2. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili teSko¢a u ucenju
5.4.3. Poticanje kreiranja sigurne i poticajne okoline za osobni razvoj: ,Kutak za brigu o sebi"
5.4.4. Podupiranje uvazavanja razli¢itosti kroz obiljezavanje razlic¢itih prigodnih dogadaja
5.4.5. Suradnja s NZJZ u provedbi projekta ,Moje snage i poteskoce"
5.5. Identifikacija i rad s darovitim ucenicima
5.5.1. Pisanje projekta za identifikaciju i rad s darovitim ucenicima - MZO
5.5.2. Savjetovanje i usmjeravanje darovitih uc¢enika
6. RAD S RODITELJIMA:
6.1. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog intervjua
6.2. Individualni i/ili grupni rad savjetodavni rad sa svrhom pomodi roditelju u razumijevanju
razvojnih potreba djeteta
6.3. Intervencija i rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca
6.4. Obrazovanje roditelja kroz stru¢na predavanja o vjestinama roditeljstva i tehnikama
discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim ponasanjima, spremnosti za Skolu,
prevenciji ovisnosti, profesionalnoj orijentaciji, pubertetu i adolescenciji ili sl.
6.5. Suradnja s Drustvo za psih. pomo¢ Sunce u projektu ,Skola psihologije za roditelje"
7. RAD S UCITELJIMA:
7.1. Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestickih podataka
7.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s uditeljima u razumijevanju razvojnih potreba
ucenika te dogovori o najboljim nacinima pruzanja podrske uceniku u svladavanju
specificnih teskoca
7.3. Rad s nastavnicima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca kod ucenika
7.4. Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u svrhu optimalnog uc. napredovanja
7.5. Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija u¢enja i poucavanja; tehnikama vodenja
razreda i upravljanja ponasanjem; pristupima u radu s ucenicima s posebnim potrebama;
prevenciji kriznih stanja i reakcijama na krizu, pomoc¢ u pripremi radionica za ucenike i sl.
7. Istrazivanje i razvojni programi:
8.1. Promoviranje i provedba znanstveno potvrdenih programa i strategija
8.2. Humanitarne aktivnosti
8.3. Pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata i integrativnih oblika nastave
8.4. Pomoc u uvodenju inovacija u nastavu
8.5. Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje
8.6. Sudjelovanje u praéenju i realizaciji SPP
8.7. Istrazivacki rad (ankete, upitnici, protokoli...)
8.8. Provodenje projekata u kojima je psiholog nositelj
8.9. Koordiniranje vanjskih programa u skoli
8.10.Promoviranje struke i psihologije kao znanosti — obiljezavanje ,Tjedna psihologije u RH"
9. Skrb za mentalno zdravlje:
9.1. Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podruc¢ju mentalne, zdravstvene i
socijalne skrbi u lokalnoj zajednici
9.2. Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i nastavnicima kako bi se postigla zdrava skolska i
obiteljska klima
9.3. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizicko zdravlje u skolskoj okolini.
9.4. Suradnja sa Skolskim lije¢nikom, socijalnim radnicima i ostalim st. osobama prema potrebi
10. Sudjelovanje u analizi rezultata odgojno-obrazovnog procesa:
10.1.Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem pracenja rada pojedinih ucenika i/ili ucitelja
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10.2.Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

10.3.Pracenje produzne nastave i popravnih ispita

10.4. Prisustvovanje sjednicama Razrednih i UCiteljskih vijeca te Aktivima ucitelja

11. Osobno struc¢no usavrsavanje:

11.1.Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim skupovima, seminarima, konferencijama i
verificiranim edukacijama (u organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZO, HPD, HPK)

11.2.Pracenje inovacija putem recentne literature i interneta

11.3.Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga (DPO, MZSV)

11.4.Izvanskolski stru¢ni rad (¢lanci, predavanijai sl.)

12. Zastupanje:

12.1.Upozoravanje na pravne propise i eti¢ka pravila u svrhu osiguranja djecje dobrobiti

12.2.Reagiranje na povredu djecjih prava i promicanje njihove zastitu

12.3.Djelovanje u preventivnim programima lokalne zajednice

13. Vodenje dokumentacije o radu:

Dnevnik rada, dosjei ucenika, dokumentacija ucenika s teSko¢ama, evidentiranje razgovora s

roditeljima i uciteljima

A

Poslovi i zadaci knjizni¢arke:
1. Neposredni rad s ucenicima
- Organiziranje i sustavno upoznavanje
- Udlanjivanje ucenika prvih razreda i razgovor o knjiznici
- Smjestaj knjiga ucenicke lektire na police
- Postanak knjige i njezino ¢uvanje
- Koristenje strucne literature, pronalazenje po zadanoj temi
- Razgovor s ucenicima o procitanim knjigama (prilikom vracanja)
- Izdavanje i primanje knjiga
2. Suradnja s uciteljima
- utvrdivanje plana lektire za 2. - 8. razreda
- odabir i priprema grade za izvodenje pojedinih nastavnih sati
- koordinacija rada za razrednu nastavu
- suradnja s uciteljima, ucenicima, roditeljima, pedagogom, ravnateljem
- nazocnost sjednicama razrednih i uciteljskih vijeca
3. Strucni rad i informacijska djelatnost
- priprema za novu Skolsku godinu i suradnja s izdavacima Skolskih udzbenika, lektire i
strucnih Casopisa za ucitelje i Casopisa za ucenike
- organiziranje i vodenje rada u knjiznici
- prikazi pojedinih knjiga i ¢lanaka iz periodi¢nog i dnevnog tiska
- pracenje i evidencija koristenja knjizni¢nog fonda po odjelima
- slaganje knjiga i uredivanje polica
- popravak i saniranje ostec¢enih knjiga
4. Strucno usavrsavanje
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima
- rad u stru¢nim aktivima u skoli
- suradnja s mjesnim odborom
5. Kulturna i javna djelatnost
- pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u realizaciji kulturno-umjetnickih programa
vezanih za znacajnije nadnevke ili prigode
- tematske izloZbe knjiga i likovnih radova
- susreti s knjizevnicima i kulturnim djelatnicima
6. Godisnji odmor
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4. Plan rada tajnice

. Administrativni poslovi:

Pripremanje, razvrstavanje, arhiviranje i otprema poste, vodenje dostavne knjige,
vodenje arhivske grade, urudzbeni protokol, pisanje popratnih dopisa, priopéenja
Daktilografski poslovi:

Pisanje rjeSenja o zaduzenjima djelatnika, mjesecnog plana, izvjesca i priloga u svezi s
Godisnjim planom i programom rada skole, prijepisi opéih akata i dr.

Prijepisi rjeSenja, dopisi, obavijesti, zahtjeva, izvjeS¢a, odgovora, ugovora
Kadrovski poslovi:

Raspisivanja oglasa i natjecaja

Prikupljanje prijava za raspisani natjecaj i oglas

Stru¢na pomoc¢ pri izradi dokumenata iz radnog odnosa (prijave-odjave djelatnika) HZMO,
HZZO, Zavod za zaposSljavanje — oglasavanje potreba za djelatnicima

Vodenje postupka za izbor ravnatelja

Vodenje mati¢ne knjige djelatnika i personalnih dosjea, E-matica, Registra
Organizacija i kontrola rada pomo¢nog i tehni¢kog osoblja

Izrada statistickih izvjeStaja u svezi s radnim odnosima

Organizacija zdravstvenih pregleda djelatnika

Opdi poslovi:

Cuvanje mati¢ne knjige uéenika i vodenje evidencije o izdanim svjedodZbama i
svjedodzbama prijelaznicima, ¢uvanje pecata s grbom RH

Suradnja s institucijama izvan skole

Suradnja s ravnateljicom i stru¢nim suradnicima

Suradnja s uciteljima, ucenicima, roditeljima i drugim strankama

Rad s organima upravljanja:

Pripremanje i sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora

Vodenje zapisnika i sudjelovanje u realizaciji zakljucaka

Normativno-pravni i upravni poslovi:

Izrada prijedloga akata - pravilnici, poslovnici

Izrada pojedinacnih akta, odluka, rjeSenja, zahtjeva, dopisa

Obavljanje stru¢nih poslova u svezi registracije Skole i upisa u sudski registar
Prisustvovanje aktivima i seminarima tajnika

Godisnji odmor.

. 5. Plan rada racunovotkinje

Opdi i financijski poslovi:

Izrada financijskog plana i rebalansa
Ugovaranje sredstava

Izrada ras¢lambe poslovanija

Izrada statistickih pokazatelja
Racunovodstveno knjigovodstveni poslovi:
Izrada internog kontnog plana
Izrada zavrsnog racuna

Kontiranje dokumenata

Knjizenje poslovnih promjena
Obracun place

Periodicni izvjestaj

Izrada uputa za inventarizaciju
Obracun amortizacije i revalorizacije
Zakljucivanje kartica

Godi$nji plan i program rada — $kolska godina 2023./2024 25



Osnovna skola Tenja

3. Blagajnicki poslovi:

- Vodenje blagajnickog izvjestaja, podizanje blagajnickog maksimuma, putnih dnevnica,
uplata za mlije¢nu kuhinju, izdavanje ¢ekova i izrada specifikacije, obracun bolovanija,
djecjeg doplatka, putnih naloga, izrada M-4, vodenje knjige ulaznih racuna, placanje
racuna, u svezi place

4. Ostali poslovi:

- Suradnja s ravnateljicom

- Rad s komisijama

- Strucno usavrSavanje i praéenje propisa

- Ostali poslovi

5. Godisnji odmor.

12. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANIA

Ucitelji i struc¢ni suradnici uglavnom se koriste onom stru¢nom literaturom koju ve¢ imamo u
Skolskoj knjiznici, a buduc¢i ve¢ godinama nagradujemo najuspjesnije ucitelje voditelje i mentore
koji rezultatima u radu promoviraju Skolu na svim razinama natjecanja, takoder i medunarodnim
projektima, njihove nagrade su stru¢ne knjige prema vlastitom izboru.

Struc¢no usavrSavanje u Skoli su predavanja, prezentacije i pedagoske radionice koje se realiziraju
na sjednicama Uciteljskog vije¢a i Stru¢nim vije¢ima razredne nastave, te drusStvene i prirodne
skupine predmeta.

Struc¢na usavrSavanja izvan Skole je obeza svih odgojno-obrazovnih djelatnika jer se organizira u
neposrednoj blizini Skole, izvan radnog vremena radnim danima $to ne iziskuje dodatne troskove.
Struc¢na usavrSavanja na zZupanijskoj razini takode je obveza svih odgojno-obrazovnih djelatnika
jer se organizira u Zupaniji $to uglavnom zahtjeva samo putne troskove, a Skola uvijek ima toliko
sredstava da moze podmiriti takva materijalna potrazivanja.

Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja uglavnom se organiziraju u suradnji s razlicitim
organizacijima i udrugama putem webinara, trenutno aktualnim (online nacinom komunikacije)
koje nude zanimljive, suvremene i ekonomski pristupacne edukacije i radionice. Osim sadrzajnih i
metodickih usavrSavanja u svim nastavnim predmetima, potrebno je nastaviti na osposobljavanju
koristenja IKT-e opreme i uredaja u procesu ucenja i poucavanja, pogotovo Sto smo u sklopu
navedenih projekata dobili vrijednu racunalnu opremu.

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom stru¢nom usavrsSavanju, iako se viSe ne
koristi obrazac za Individualni plan i program permanentnog usavrSavanja.

13. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVANJA

U suradnji s osnivacem Gradom Osijekom, trodijelna sportska dvorana je zavrSena.

Slijedi uredenje skolskog dvorista, postavljena je ucionica na otvorenom u suradnji s Hrvatskim
Sumama i domarima nase Skole .

Na zadnjem sastanku s osnivaéem OS Tenja je na popisu za 2023. u investiranje sanitarnih ¢vorova
u maloj skoli ( razredna nastava ) i stavljanje pvc pregrada - umjesto drvenih koji se nisu pokazali
kao idejno rijeSenje u muskim toaletima u dvorcu.

Plan prihoda Namjena Iznos Napomena
) . Prigodne manifestacije drustvenog i Prema Dan skole, projekti Grada
Gradski proracun " , N
javnog djelovanja Skole i projekti mogucnostima i/ili Zupanije i sl.
) ] o Prihodi od najma prostora i
Vlastita sredstva Sportska natjecanja i oprema 1.000,00 eura o )
sakupljanja papira, Zadruga
) . ) o UsavrSavanje ucitelja i
EU fondovi Opremanje skole i edukacija ucitelja 4.000,00 Eura L
ucenika
B o Prema Sudjelovanje na raznim
Donacije Projekti 3 . ) ) L
mogucnostima projektnim natjecajima
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RAZVOINI PLAN SKOLE ZA 2023./2024. SKOLSKU GODINU

Cijela Skola je opremljena tabletima za ucenike i laptopima za ucitelje, te smart televizorima a od
ove Skolske godine imamo: dva interaktivna ekrana, 3D printer, Edukacijski dron, dva senzora za
kvalitetu zraka i set za elektroniku 8pocetnicki). Cijela zgrada razredne nastave je klimatizirana,
obnovljen je video nadzor u obje zgrade i dodana je joS jedna kamera za Poucnu stazu.

Tijekom Skolske godine 2023./2024. u skladu sa Europskim razvojnim planom skole, projektni tim
i dalje ¢e raditi ¢e na novim projektima i aplicirati na natjecaje programa Erasmus+, na natjecaju
gdje smo aplicirali sa Spanjolcima u eko projektu, projekt je pro$ao, ali re¢eno nam je da Agencija
trenutno nema sredstava za realizaciju naseg projekta, pa da slobodno ponovimo projekt i javimo
se ponovo na natjecaj. Nastojimo Sto viSe se ukljuditi u projektne planove i aplicirati na natjecaje,
zadnji je poslan u MZO- kao izvannastavna aktivnost, projekt ,Filmska druzina Puz i preventivni
program "VrSnjacko mentorstvo u kreairanju preventivnih sadrzaja".

U projektima sudjeluju djelatnici sSkole, koji su ¢lanovi Skolskog Projektnog tima. U sklopu projekta
djelatnici Skole do sada su odlazili na mobilnosti - stru¢na usavrSavanja u zemlje EU, a prije samih
mobilnosti, i posebice po povratku, provodili su razne aktivnosti u skoli sa ucenicima prenoseci im
novostecena znanja.

Projekti se provode i u suradnji sa drugim uciteljima u Skoli, na radionicama, te u nastavi gdje se
primjenjuju nova tehnologija, znanja i vjestine koji sudionici steknu na strukturiranim
seminarima. Sudionici mobilnosti sudjelovanjem u projektu razvijaju svoje profesionalne
kompetencije primjenjujuc¢i nove metode u kurikulumu i nastavi, unose inovativni pristup u
dosadasnji rad sa ucenicima, osnazuju svoje IKT vjestine, razmijenjuju praksu sa kolegama iz
drugih europskih zemalja. Partneri smo u Erasmus+ projektu OS Maksa Pletersnika, Pisece iz
Slovenije "Kompetitivni za poucavanje na otvorenom - suvremeni pristupi poucavanju" koji
zavrSava krajem veljace 2024. Ista Skola ima UNESCO projekt na koji idu dvoje nasih ucenika u
pratnji mentorice Suzane Biondi¢ od 16. do 19. listopada 2023. godine.

Klasa: 602-11/23-01/82
Ur.broj: 2158-137-01-23-01
Tenja, 4. listopada 2023.

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:

/DraZenka Sebek/ /Mirjana Kralji¢/
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